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DEL ISLAIDY, SKIRIAMYU GRUPINIO GYVENIMO NAMUOSE
GYVENANCIU ASMENU SAVARANKISKUMUI UGDYTI IR (AR)
INDIVIDUALIEMS POREIKIAMS TENKINTI, APSKAITOS IR KONTROLES
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T virtin uislaidy, skiiamy grupinio gyvenimo namuose
gyvenanciy asmeny savarankiskumui ugdyti ir (ar) individualiems poreikiams
tenkinti, apskaitos ir kontrolés tvarkos aprasa.

PRIDEDAMA. 1. ISlaidy, skiriamy grupinio gyvenimo namuose
gyvenanciy asmeny savarankiSkumui ugdyti ir (ar) individualiems poreikiams
tenkinti, apskaitos ir kontrolés tvarkos aprasas, 5 lapai.
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PATVIRTINTA
Strlinos socialinés globos namy direktoriaus
2025 m. geguzés 19 d. jsakymu Nr. V-96

ISLAIDY, SKIRIAMY GRUPINIO GYVENIMO NAMUOSE GYVENANCIY
ASMENU SAVARANKISKUMUI UGDYTI IR (AR) INDIVIDUALIEMS
POREIKIAMS TENKINTI, APSKAITOS IR KONTROLES TVARKOS

APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. ISlaidy, skiriamy Strlinos socialinés globos namy (toliau — Globos
namai) grupinio gyvenimo namuose (toliau — GGN) gyvenanc€iy asmeny
savarankiskumui ugdyti ir (ar) individualiems poreikiams tenkinti, apskaitos ir
kontroles tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato iSlaidy planavimo, prekiy
isigijimo, atskaitomybés bei atsakomybés uz mokeéjimo kortele ar grynaisiais
pinigais sigyjamas prekes GGN gyvenanciy gyventojy asmeniniams
poreikiams tenkinti.

2. Sia tvarka Globos namai siekia sudaryti sglygas gyventojams
planuoti prekiy/paslaugy poreikj, planuoti ir kontroliuoti iSlaidas, uztikrinti
gyventojy savarankiSkumo ir asmeniniy poreikiy tenkinima, apibrezti darbuotojy
atsakomybe, reglamentuoti korteliy naudojimo procesa.

3. Tvarka privaloma GGN dirbantiems darbuotojams ir kitiems
Globos namy darbuotojams, kurie taikys Sio Apraso nuostatas.

4. Atsakingas darbuotojas uz GGN prekiy/paslaugy jsigijima —
Globos namy direktoriaus jsakymu paskirtas GGN socialinis darbuotojas.

5. Prekés — maisto produktai, medikamentai, medicininés prekés,
asmens higienos priemoneés, drabuziai, avalyne, viesojo transporto bilietai,
bilietai, dovanos, namy apyvokos daiktai, ir kt.

6. Paslaugos — kirpimo, sporto, laisvalaikio, uzimtumo, kelioniy,
maitinimo, apgyvendinimo ir kt.

7. Kortelé — tai debetiné mokeéjimo kortele, kuri yra atsiskaitomoji
negrynaisiais pinigais priemoné, iSduota Globos namams ir globos namy
direktoriaus jsakymu priskirta kortelé GGN atsakingam darbuotojui uz GGN
prekiy/paslaugy jsigijima, kuris tiesiogiai atsako uz jos saugojimg ir racionaly
lesy panaudojima, atsiskaitant kortele.




8. Atsakingas darbuotojas uz GGN prekiy/paslaugy sigijimg kartu
su gyventojais uz prekes/paslaugas atsiskaito kortele. Nesant galimybes
atsiskaityti uz patirtas iSlaidas GGN gyvenanCiy asmeny savarankiSkumui
ugdyti ar individualiems poreikiams tenkinti debetine mokéjimo Kortele,
atsiskaitymas vykdomas grynaisiais pinigais.

9. Prekiy/paslaugy jsigijimo normatyvai ir limitai tvirtinami Globos
namy direktoriaus jsakymu.

Il. TIKSLAI

10. Sio Apraso tikslai:

10.1.sudaryti sglygas asmens kasdienine veiklg organizuoti ir
buitines paslaugas teikti taip, kad palaikyty, skatinty ir motyvuoty asmenj buti
Kuo savarankiskesniu (priimti / dalyvauti priimant sprendimus dél reikiamy
prekiy / paslaugy pasirinkimo, jsigijimo ir kt.), stiprinti asmens gebejimus
pasiripinti savimi ir priimti kasdieninius sprendimus, siekti savarankisko
gyvenimo ir dalyvavimo visose gyvenimo srityse;

10.2.nustatyti debetinés mokéjimo kortelés naudojima, saugojimg ir
atsiskaitymg uz GGN gyventojams sigytas prekes ar paslaugas.

ill. ISLAIDY DYDZIU NUSTATYMAS, LESU ISMOKEJIMAS IR
ATSISKAITYMAS

11.I1Slaidy GGN gyvenancio gyventojo savarankiSkumui ugdyti ir (ar)
individualiems poreikiams tenkinti dydziai nustatomi pagal poreik] ir atsizvelgus
| pragjusiy mety faktinj suvartojima.

12. Nustatomi Siy iSlaidy GGN gyvenanc€io  gyventojo
savarankiskumui ugdyti ir (ar) individualiems poreikiams tenkinti dydziai (eurais
vienam asmeniui per menesj):

12.1.maisto produkty iSlaidoms, atsizvelgiant j socialinés apsaugos ir
darbo ministro nustatytg paros finansinj normatyva;

12.2.medikamentams, medicininéms prekéms ir paslaugoms;

12.3.aprangai ir patalynei jsigyti ir prizitréti (aprangai, patalynei,
avalynés taisymui, skalbimo priemonems ir kt.);

12.4. asmens higienos prekéms (danty pastai, muilui, tualetiniam
popieriui, popieriniams ranksluosc¢iams, Sampinams ir kt.);

12.5.valymo priemonéms (plovikliams, valikliams, Siuksliy maiSams,



SepecCiams ir kt.);

12.6.kirpyklos paslaugoms;

12.7 .saviSvietai, renginiams, iSvykoms ir uzimtumui.

13.Finansy kontrolés specialistas parengia buhaltering pazymg del
pervesting 18y GGN, iSskirdamas gyventojy skaiCiy, ekonominj islaidy
straipsnj, finansavimo $altinj. Buhalterine pazymg DBSIS priemonémis pasiraso
rengéjas, tvirtina Globos namy direktorius, susipaZjsta GGN socialinis
darbuotojas.

14.Nustatyti 12 punkte iSvardinty iSlaidy dydziai pagal GGN
gyvenanciy gyventojy skai€iy kiekvieno ketvir€io pradzioje pervedami | tam
tikslui skirtg debetine mokejimo kortele kaip iSankstinis mokejimas trijy menesiy
iSlaidoms.

15. Debetiné mokejimo kortelé priskiriama atsakingam darbuotojui uz
GGN prekiy/paslaugy jsigijimg. Socialiniam darbuotojui atostogaujant ar
sergant, mokejimo kortelé perduodama jj pavaduojan€iam asmeniui pagal
perdavimo aktg, kuriame nurodomas mokeéjimo korteléje esantis nepanaudoty
lesy likutis.

16. Mokejimo kortelé ir like nepanaudoti grynieji pinigai GGN laikomi
seife.

17.|sigyjant prekes ir paslaugas, PVM saskaitos faktlros, sgskaitos
faktUros, gauti kasos aparato kvitai ar kiti pateisinamieji dokumentai skenuojami
ir siuniami elektroniniu pastu finansy valdymo padalinio vadovui, 0 menesiui
pasibaigus - pristatomi | Globos namy finansy kontrolés specialistui iki kito
menesio 5 d. d.

18. Kartu su pateisinamaisiais dokumentais atsakingas darbuotojas
uz GGN prekiy/paslaugy jsigijimg pateikia avansine apyskaitg. Duomenys
avansingje apyskaitoje (dokumenty numeriai, datos, sumos) turi sutapti su
pateiktais iSlaidas pateisinanciais dokumentais.

19.Pagal pristatytus dokumentus Globos namy finansy kontrolés
specialistas, kuriam priskirta pinigy mokéjimo kortelése ir banko operacijy
apskaita, sutikrina jy iSlaidy sumas su avanso apyskaita ir banko iSraso
duomenimis.

20.18laidos, nurodytos avansineje apyskaitoje pripazjstamos
sgnaudomis, grupuojant jas pagal ekonomine islaidy klasifikacija, ir priskiriamos
GGN sgnaudoms.




21.Faktinj GGN gyventojy bty dieny skai€iy (jei buvo iSvykusiy) uz
praéjusj kalendorinj ménesj finansy kontrolés specialistui pateikia atsakingas
darbuotojas uz GGN prekiy/paslaugy jsigijima iki einamojo ménesio 5 d. d.

22.Pervestiny GGN |éSy maisto produktams jsigyti suma yra
perskaitiuojama pagal faktinj GGN gyventojy bdty dieny skaiciy. Kity islaidy
limitai kas ménesj neperskaiCiuojami. Nepanaudotos léSos, likusios ataskaitinio
meénesio pabaigoje mokéjimo korteléje (arba grynaisiais pinigais) paliekamos
naudoti ateinantiems laikotarpiams.

23.Nepanaudotos léSos mety pabaigoje i§ debetinés mokejimo
kortelés grgzinamos | Globos namy banko sgskaita.

IV. TEISES IR ATSAKOMYBE

24. GGN gyventojai turi teise:

24.1. jsitraukti j visy sprendimy, susijusiy su jo gyvenimu GGN,
priemima;

24.2. dalyvauti reikalingy prekiy ar paslaugy pirkime;

24.3. naudotis prekémis ar paslaugomis, kurios |sigytos jy
savarankiskumui ugdyti ar individualiems poreikiams tenkinti.

25. GGN darbuotojai atsako uz:

25.1. GGN gyventojy jtraukimg j sprendimy priémima, prekiy ar
paslaugy jsigijimg organizavima;

25.2. tinkamg GGN priskirtos debetinés mokeéjimo korteles (ir grynyjy
pinigy) naudojimg ir saugojima;

25.3. jsigyty prekiy ar paslaugy efektyvy ir ekonomiska naudojima tik
GGN paslaugy gavéjy savarankiSkumui ugdyti ar jy asmeniniams poreikiams
tenkinti;

25.4. GGN gyventojams priskirty medikamenty naudojimg pagal
gydytojy paskyrimus;

25.5. avansinés apyskaitos ir iSlaidas pateisinanciy dokumenty bei

kity duomeny pateikimg nustatytais terminais Globos namy finansy valdymo
padaliniui.

26. Atsakingas darbuotojas GGN prekiy/paslaugy jsigijima privalo
uztikrinti, kad perkamos prekés/paslaugos bty kokybiskos.

27. Perkamos prekés/paslaugos privalo buti jvairios, sveikos bei
atitikti gyventojy amziy ir sveikatos rekomendacijas.

27.1. Gyventojy maitinimui draudziama pirkti Sias maisto produkty




grupes:

27.2. alkoholinius gérimus;

27.3. cigaretes, tabaks;

27.4. energinius gérimus;

27.5. maisto produktus, neatitinkan€ius teises aktais nustatyty
kokybés reikalavimy.

V. KONTROLE

28.Savikontrolei atsakingas darbuotojas uz GGN prekiy/paslaugy
isigijimag veda jsigyty maisto produkty, asmens higienos prekiy, skalbimo ir
valymo priemoniy laisvos formos apskaitos knyga, kurioje pateikiama
informacija apie jsigytas prekes ir jy liku€ius, kita informacija.

29. Uz tvarkos jgyvendinimg atsakingi asmenys:

29.1. uz prekiy/paslaugy planavimg, organizavimg jsigijimg ir
racionaly panaudojimg — atsakingas darbuotojas uz GGN prekiy/paslaugy
isigijima;

29.2. uz leSy panaudojimo kontrole, iSlaidy normatyvus ir limitus —
finansy valdymo padalinio vadovas;

29.3. uz tvarkos vykdymo kontrole — Globos namy direktoriaus
pavaduotojas socialiniams reikalams.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

30. Sis Aprasas gali biti kei¢iamas ar papildomas, pasikeitus teisés
aktams ar darbo organizavimo tvarkai.

31.Aprasas keiCiamas ar papildomas Globos namy direktoriaus
jsakymu.

32.Uz Sios tvarkos netinkamg vykdyma darbuotojai atsako Lietuvos
Respublikos teises akty nustatyta tvarka.




